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ACTA DE CONFORMACION DE LA INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE

ARCHIVOS DEL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO Y FINANCIAMIENTO DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO. t

En la ciudad de Chetumal y Canciin Quintana Roo, de manera simultinea ¥ en uso de las herramientas digitales, por

videcconferencia a través de la plataforma zoom mediante el siguiente link de acceso: https://meet.cooele.com/bin-
mkkn-pqd , siendo las 11:00 horas del dia 31 de enero del afio dos mil veinticuatro, reunidas las siguientes personas v
servidoras Publicos: Lic. Ari Adler Brotman, en su calidad de Director General del Instituto para el Desarrollo y N

Financiamiento del Estado de Quintana Roo, como Sujeto Obligado; C.P. Ricardo Aguilar Gonzalez, Encargado de

la Secretaria Técnica, Mejora Regulatoria y de Archivos; Lic. Sharon Nataly Ledn Canedo, Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacidén Piblica v Proteccién de Datos Personales: Lic. Ingrid Milagros Caballero Méndez, Directora :
de Administracién y Finanzas; C.P. Eduardo José Flores Casares, Director Financiero; Lic. Jorge David Castafieda-—-.|_
Noh, Direcror Juridico; Lic. Julian Pérez Nafarrate Villarreal, Director de Proyectos; Lic. Victor Hugo Blas Mau%, W
Director de Promocién y Relaciones Piblicas; Lic. Gerardo de ia Cruz Valdez, Jefe del Departamento de Recu:‘so“éxg\ ——
Humanos; M. en A. Luis Eduardo Quirarte Hemdandez, Auditor Especial de la Secretarfa de la Contraloria del Estado; e
C. Martha Eugenia Yeo Solana, Ejecutiva de inversién y Archivo de Tramite de la Secretaria Técnica, Mejora
Regulatoria y de Archivos; Lic. Verénica Lucero Gémez Gareia, y Lic. Mariana Avilez Dominguez, ambas Unidades
de Correspondencia u Oficialias de Partes de la Oficina de Canciin y Chetumal, respectivamente, en calidad de X

Invitadas. En cumplimiento al articulo 5, fraccién XXXIV, 11 fraceién V, 50, 51, 52, 53, 54 y 55 de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo; Capitulo 11 numeral Quinto, Sexto y Séptimo; Capitulo III numeral Octavo y
Novene, Capitulo IV numeral Decimo fraccién [, Décimo Primero v Décimo Tercera, Décimo Cuarto, Décimo _
Quinte, Décimo Sexto, Decimo Séptimo; Capitulo V Numeral Décimo Octavo ¥ Noveno, Capitulo VI, y VII de 4
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto para el Desarrolle y Financiamientd del
Estado de Quintana Roo; Lo anterior, previa convocatoria para conformar el Grupo Interdisciplinario de Arthivos
del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, bajo el siguiente orden del dia. - -

E. Bienvenida y pase de lista de a8istenciay - - = = == = - m e o wmm o Ccm el
II. Verificacion del quorum legal; - - - = - - -« o oo n e oo el ..
III. Lecturay aprobacién del Orden del dfa; -~ - = =< m e oo e ee oL L.
IV. Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivas del Instituto para el Desarrollo y Financiamief
del Estado de Quintana Roo; ~ == - - -~ o o oo me oo oL
V. Presentacién y en su caso, aprobacién del Calendario de Sesiones Ordinarias, correspondiente al
jercicio 2024; - - - - - u o el ..
VL Lectura de acuerdos; - - = = - - m e < o o oo m oLl ...
VIL Clausura de la Sesifn. - -~ =~ - - - o e oo oo L.l

L Palabras de Bienvenida y pase de lista de asistencia, - - - - - = mmuc oo oo cmmnan_

El Lic. Ari Adler Brotman, en su cardcter de Titular del IDEFIN como Sujeto Obligado, dio una cordial '
bienvenida, agradeciendo la participacién de las personas servidoras piblicas convocadas, indicando que el objetivo \
era la conformacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del -
Estado de Quintana Roo. Asimismo, tuvo a bien presentar al Encargado de la Secretaria Técnica, Mejora Regulatoria
y de Archivos del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, el C.P. Ricardo Aguilar
Gonzilez, como Area Coordinadora de Archivos del IDEFIN, en cumplimiento al articulo 50 de la Ley de Archivg 5.l '
del Estado de Quintana Rog. —~- - - -~ - u_ - ’

Agradeciendo los esfuerzos generados con antelacién, de todos los involucrados, para el logro de la publicacidn de
ia Ley del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, el proyecto del Reglamento det
Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinaric de Archivos y actualizacién de Estructura Orgénica, y demds lineas de accién emprendidas en
atencidn y seguimiento al cumplimiento de la materia.
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Reiterando el compromiso del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, de promover
acciones coordinadas de proteccién del patrimonio documental, que favorezcan la conservacidn de la memoria

institucional.

F5EEEETT

Asimisme, solicité al Area Coordinadora de Archivos, generar el pase de lista de asistencia, de todas las personas \
servidoras publicas convocadas a la instalacién del Grupo Interdisciplinario, mismas que se encuentran descritas en - \
el rubro de la presente acta. = - - - - -~ c oo oo \
IR Verificacién del quorum legaly - - -~ -« oo oo oo oL e ...

1. Lectura y aprobacién del Orden del di;~ -~ -mou oo . ___

Seguidamente, se sometié a consideracién de los presentes, el Orden del Dia, mismo que se aprobd por /
unanimidad, y que se describe al inicio de Ia presente acta. - - = ~ = « -

v. Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto para el DesarroHo y Financiamiento

del Estado de Quintana Roo - ~=<c oo oo oooou L.

En el uso de la voz, del Encargado de la Secretarfa Técnica, Mejora Regulatoria y de Archivos del Instituto 7
para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, el C.P. Ricardo Aguilar Gonzalez, en su caracter
de Area Coordinadora de Archivos del IDEFIN, siendo las 11:08 horas, tuvo a bien, instalar el Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Reo,

Asi como, establecer y conservar actualizados los procedimientos y sistemas de informacién, y su aplicacian
para garantizar un servicio de calidad del instituto, de conformidad a lo contemplado por el articulo 10 de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo y articulo 16 fraccion I inciso 1) de la Ley del Instituto para el Desarrollo y
Financiamiento del Estado de Quimtana ROo. = = = = - -« o oo oo oo o oo el ]

-------------------------- CONSIDERACIONES- - - - oo
PRIMERO. — El pasado 13 de julio de 2023, mediante decrero nimero 088, se publicé en el Periddico Oficial del.
Estado, la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, la cual tiene por objeto establecer los principios y bases
generales para la organizacién y conservacién, administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion
de los sujetos obligados por esa Ley, asi como determinar [as bases de organizacidn y funcionamiento del Sistema
Estatal de Archivos, asi como promover el resguardo, difusién y el acceso plblico del Patrimonio Documental del
Bstado. - - - - - m e e L.l . =

v,

2024, mvo a bien conformar su Sistema Institucional de Archivos (SIA), que es el conjunto de registros, procgses,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrollarg como Sujeto Obligado y que sustenta
la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental. » =« - - =« ===« «me oo oo Co

TERCERO. — Que los sujetos obligados, deben conformar un grupo interdisciplinario, que coadyuve en la valoracién
documental, en atencién a lo contemplado por el articulo 11 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo. - - -
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CUARTO. - El Grupo Interdisciplinario es el conjunto de personas que deberd estar integrado por [a persona titular
del 4rea coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; las personas titulares de las dreas de planeacién
estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de control o sus equivalentes; las Areas responsables de la
informacion, asf como la persona responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracidn 5,
documental; - - -~ mw oo oo el i el

QUINTO. - El instituto, como Sujeto Obligado, debe documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones y deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados, asi como
constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, ambas obligaciones detalladas en
el articulo 18 y 54 fracciones Il y IV de la LTAIPQROO y demas normatividad aplicable. = - - = commmea L

SEXTO.- El Instituto para ¢l Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, debera conformar un grupo
interdisciplinario, en el 4mbito de sus atribuciones, coadyuvaré en el anélisis de los procesos y procedlmlemos”\k T
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, conel fin =
de colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental durante ef proceso de elaboracién
de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicién
documental, en cumplimiento a lo contemplado por el articulo 50 de la Ley General de Archivos v 50 de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana ROO . - = == -« - oo m e oo il el ..

SEPTIMO. - Como Sujeto Obligado de la Ley de Transparencia de la Entidad, el Instituto, debe cumplir con las™
obligaciones de transparencia detalladas en el Capftulo IL. De las Obligaciones de Transparencia Comunes, entre £las
Io requerido en la Fraccién XLV del Articulo 91, respecto a la publicacién del Catalogo de disposicién y guia de
archivo documental. - - - =~ weoeo oo

OCTAVO.- Que en la Cvarta Sesién Ordinaria de la H. Junta de Gobierno, del ejercicio 2023, Los integrantes de :
esta, aprobaron la actualizacién de estructura del IDEFIN, lo anterior en un esfuerzo para reconocer las funciones en ==
materia de Archivos, mismas que se incorporaron en la Unidad Administrativa de la Secretaria Técnica, Mejo
Regulatoria y de Archivos del Instituto para el Desarrollo v Financiamiento del Estado de Quintana Roo, toda vez™<’
que la Ley local en la marteria, precisa que la persona titular del drea coordinadora de archivos tendrd el nivel de
Directora o Director General o su equivalente dentro de la estructura orgénica del sujeto obligado. - -~ = - e - meu oo

En consecuencia, ¢l siguiente paso para cumplir con la estructura y operatividad de la gestion Archivistica del .
IDEFIN, es la conformacion de la integracién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario.  ~ = = - - = - = <= e nuw

Dichas acciones permitirdn asegurar una comecta gestién documental, comtar con archivos administrativos <
actualizados y con una metodologia idénea para la valoracién documental, a fin de garantizar que la informacién que
se crea, reciba, administra y conserva en €l instituto se encuentren debidamen{e resguarda y disponible para facilitar

Toda vez que por la naturaleza de la estructura Organica y atribuciones del IDEFIN, no cuenta con algunos de los
titulares mencionados en el articulo 50 de la Ley General de Archivos y 50 de la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo, el Grupo Interdisciplinario se conformaré con los integrantes que a su criterio considere el titular de
la institucion, debiendo recaer los nombramientos en las personas servidoras piblicas cuyo perfil y funciones pudieran
apegarse a 1o previsto en los artfculos referidos. - = - - === oo oo nm e o oo L. -

Por las razones expuestas, se constituird el Grupo Interdisciplinario, de Ia siguiente manera: , ﬁ/;/
e
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Equipo de profesionales de la misma institucidn, integrado por los titulares de:
Secretaria técnica, Mejora Regulatoria y de Archivos,

Direccién de Proyectos \
Direccion de Promocidn y Relaciones Publicas &\\
Direccion Financiera _
Direccidn Juridica AN

Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Proteceidn de Datos Personales
Direccién de Administracién y Finanzas

Jefatura de Recursos Humanos

Auditora o Auditor especial designada por 1a Persona Titular de la SECOES.

Promovera que las drcas operativas lleven a cabo las acciones de gestién documental y administracién de los archivos,
de manera conjunta con las unidades administrativas o dreas competentes del IBSTHULO. ~ ==~ =~ -~ mmwoo oo -t

formalizacién de este, convocard a las reuniones de trabajo y moderard las mismas, por lo que serd el encargado de
llevar el registro y seguimiento de las actas de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias
respectivas. -

El 4rea coordinadora de archivos tendrd las siguientes atribuciones: ==« « == - - - e e meee oo

k. Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tréamite, de concentracién y en s
caso histérico, los instrumentos de control y consulta archivistica previstos en esta Ley, la Ley General y ; j
demas normativa aplicable: de conformidad a los lineamientos o criterios emitidos para tales efectos por el

Archivo General del Estado o el Consejo Nacional;

I1. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y conservacién de archivos, N
cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

. Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa
anual;

IV. Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen las dreas operativas;
V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los procesos archivisticss
y a la gestion de documentos electronicos de las dreas operativas;

V1. Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacidn en gestién documental y administracion de archivos;

VIIL Coordinar, con las 4reas o unidades administrativas, las politicas de acceso v la conservacion de los
archivos; )

IX. Coordinar la operacion de los archivos de trdmite, concentracion y, en su caso, histérico, de acuerdo
con la normatividad aplicable;
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X. Autorizar fa transferencia de los archivos cuando un érea o unidad del sujeto obligado sea sometida a .
procesos de fusidn, escision, extincién o cambio de adscripcidn; o cualquier modificacién de conformidad \

con las disposiciones legales aplicables, y
X1. Las que establezcan las disposiciones aplicables. N

Erexirree]

QUINTANA BOO

Durante el proceso de elaboracién del catdlogo de disposicion documental, el responsable del 4rea coordinadora de/
archivos debera: ~ - -« o - o - e e oL

L Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas téenicas de valoracién documental
que incluyz al menos:

a) Un calendario de visitas 2 las areas productoras de la documentacién para el levantamiento de \,/
informacidn, y %
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario. _ A

1. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia, cucstiona_{ios
para el levantamiento de informacion, formate de ficha técnica de valoracién documental, normatividad de
la institucién, manuales de organizacién, manuales de procedimientos y manuales de gestién de calidad: #

II. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacidn, para el
levantamiento de la informacién y elaborar las fichas técnicas de valoracion documental, verificando que... '
exista correspondencia entre las funciones que dichas 4reas realizan y las series documentales identificadd
A

i

IV. Integrar el Catdlogo de Disposicién Documental.

2. El Grupo Interdisciplinario tendra las siguientes atribuciones: - = = « -~ = = - = - -

L. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales;
IL. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de las series, la planeacién estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios:
a} Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades administrativas
productoras de la documentacién en el gjercicio de sus funciones, desde el mds alto nivel jerarquico,
hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta llegar
a nivel de procedimiento;
b} Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezcelen entre si. Dentro de cada serie W
debe respetarse el orden en que la decumentacion fue producida; -
¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto v contenido de los documentos que integran la se i
considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor q
copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;
d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y actividades que
inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacién;
¢) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir la
actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo conereto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién
solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos con
informacién resumida, v
f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del
drgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién de los
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mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los X

procesos de certificacion a que haya lugar. p
HI. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la operacion
funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado; .
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el marco normativp
que regula la gestion institucional; .
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestién
documental y administracién de archivos, y
VI Las demds que se definan en otras disposiciones.

3. Las dreas productoras de la documentacidn, con independencia de participar en las reuniones
del Grupo Interdisciplinario, deberdn: - -~ - -~ - = oo nnan

L Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las facilidades necesarias para la elaboraciéd de
las fichas técnicas de valoracién documental; !

IL. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series como evidencia Ve
registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta v utilidad institucional, con
base en el marco normativo que los facults;
IIL Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de trabajg:
IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y disposicién documental de las sen
documentales que produce; y

V. En el caso de la baja documental, el Titular de la Unidad Administrativa productora, emitirs documento

en el que manifieste, que ha cumplido con la vigencia documental correspondiente. \J

4. El grupo interdisciplinarjo podré recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto social

del sujeto obligado.

5. ElInstituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, podré realizar convenios
de colaboracion con instituciones de educacién superior o de investigacién para efectos de garantizar
lo dispuesto en el parrafo anterior,

6. El Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, de conformidad a su
naturaleza y estructura orgénica, se apegard en las Reglas de Operacién Grupo Interdisciplinario, que
regiran al mismo., de conformidad a lo contemplado en el articulo 55 de la Ley de Archivos del Estado
de Quintana Roo.

V. Presentacién y en su caso, aprobacién del Calendario de Sesiones Ordinarias, correspondiente al ejercicio
P T T ey

CALENDARIOC DE SESIONES ORDINARIAS DEL
GRUPC INTERDISCIPLINARIQ DE ARCHIVOS DEL IDEFIN
EIERCICIO 2024

ENEROC FEBRERO MARZO [
PRAVEIASESCN ORCIAKR, DELGE
ABRIL MAYC JUNIG I
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Acte seguido, y considerando que previa convocatoria se hizo Hegar la propuesta del Calendario de Sesiones
Ordinarias para el ejercicio 2024, se sometié a aprobacién la misma, siendo aprobada por unanimidad de votos. - - -

V. Lectura de acuerdos;

Los integrantes del Grupo Interdzsmphnano del IDEFIN, aprobaron el orden |
del dia de la Sesién de conformacién de la Instalacién del Grupo
IDEFIN/GI/31/01/2024 .01 Interdisciplinarie de Archivos del IDEFIN, en atencién al Capitulo IV de l111.=.;
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto para el -
Desarroﬂo Fma.nmammmo del Estado de Quin

NUMERQ:DEACUERDO 5| Fiin G 0 2 -
Los mtegramcs del Grupo Interdlsmplmano del IDEFIN aprobaron por
unanimidad de votos ¢l Calendario de Sesiones Ordinarias para ¢l ejercicio |

2024 de conformidad a lo contemplado por el articulo 52 fraccién 1 inci

B de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo y Capitule IV dedas
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Instimto parh el
Desarrollo y Finangiamiento de} Estado de Quintana Roo.

IDEFIN/GU3 1/01/2024.02

------------------------ CLAUSURA DE LA SESION -« - - - cce oo e cemcaaa

Se levanta el acta de la presente sesidn de conformacion de la instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archi
det Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado, siendo las 12:05 horas del dia de su inicio, firmandé
calee y al margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia y efectos legales correspondientes, - - - =

Lic. A;‘i Adlex Brotman ,/}
i Heneraltel IDEFIN

iNTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO_D'

C.P. Ricardo ulla.r Gonzalez

Encargado de la Secretaria Técu:a,
. Mejora Regulateria y de Archivo.

Direccibn de Proyectos © Lic. Fulidn Pérez Nafarrate Villarreal

" Director de Promocion y Relaciones Lic. Victor Hugo Blas Matus

Piiblicas .
: Director Financiero ¢ C.P. Eduardo José Flores Casares
* Director Juridico ¢ Lic. Jorge David Castafieda Noh

Directora de Administracién y | Lic. Ingrid Milagros Caballero Méndez
Finanzas

~]
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Unidad de Transparenciz, Acceso a | Lic. Sharon Nataly Leén Canedo
- 1a Informacidn y Proteccion de Datos
Personales.

FEFTIENET
PR

. Jefe del Departamento de Recursos | Lic. Gerardo de [a Cruz Valdez.
Humanos

Auditor Especial de la Secretaria de * M. A, Luis Eduardo Quirarte Herndndez
Ia Contraloria del Estado. :

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO PARA EL
DESARROLLO Y FINANCIAMYENTO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO---neuo oL

Esta hoja de firmas forma pane del ACTA DE CONFORMACION DE La, INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO Y FINANCIAMIENTO DEL ESTADO DE QUINTANA ROQ, de fecha 31 de enero de
2024,
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